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pport al’Action
Managériale

e Devenir un acteur clé de l'entreprise dans I'amélioration de ses processus
et la gestion de ses projets

e Collaborer a la gestion des ressources humaines

e Participer activement au rayonnement de l'entreprise et a sa productivité

e Assumer de nouvelles responsabilités en valorisant un esprit d'initiative et
une grande autonomie

&_o Lalt @ Les pectives poursuite
alierndnce @ pro ssmnnelles @ d’etudes au CFA

Booster vos compétences avec Office Manager Bachelor
une répartition entre le centre | Assistant(e) Ressources Humaines |Chargé(e) des Ressources
de formation (40%) et une Chargé(e) de recrutement Humaines
entreprise d’'accueil (60%). Assistant(e) de direction
Formation entierement Technicien(ne) administratif(ve)
financée par les entreprises

CFA Charles de Foucauld
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Programme :1350 h

Une formation générale et professionnelle :
////

o

e Culture économique, juridique et managériale

e Culture générale et expression

e Langues vivantes étrangeres

e Optimisation des processus administratifs

e Gestion de projet

e Collaboration a la gestion des ressources humaines

Les modalités d'évaluation (CCF et/ou ponctuelle) sont
décrites dans les annexes de l'arrété définissant le diplome.

Accompagnement pour la préparation au passage du TOEIC.

Conditions d’acces -

e Bac Technologique

e Bac Général

Bac Professionnel

Ou titre RNCP de niveau 4 équivalent
Parcours modulable selon les cas

Inscription ' g ‘

e Via la plateforme Parcoursup
e Ou sur dossier (disponible sur notre site)
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Informations .
Titre RNCP 38364 - Code NSF : 310p - Spécialités plurivalentes des échanges et de la gestion (organisation,
gestion)
® o o o Titre Certifié de niveau 5 enregistré au RNCP par décision du Directeur Général de France Compétences. Date
e e e déchéance : 31/12/2027. Délivrée sous l'autorité de MINISTERE DE L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR ET DE LA
o RECHERCHE.
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e Capacités organisationnelles | ¢ 10 minutes de la gare
¢ Sens du relationnel e Salles de restauration
e Sens de 'empathie e Foyers de détente
e Esprit d'équipe e Salle de conférence .
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e Sens de l'analyse e Plateaux techniques Direction diocésaine
. . de Meurthe-et-Moselle et de Meuse
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France Compétences : https://www.francecompetences.fr/recherche/rncp/38364/



