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Si vous décidez de suivre un BTS SAM, il vous est recom-
mandé d’avoir certains centres d’intéréts et de posséder
certaines qualités innées.

Pour que cette formation se déroule dans de bonnes condi-
™\ tions, vous devrez par exemple :

RNCP 34 029

: ¥ Avoir des capacités rédactionnelles et relationnelles
I en frangais et en langues étrangéres;
! ¥ Faire preuve d’une grande curiosité professionelle,
-""\ d’adaptibilité, d’esprit d’initiatives et de rigueur;

' ¥ Avoir la capacité a hiérarchiser les urgences;

7 ¥ Etre apte a entretenir les relations professionnelles
£ du manager;

9 Avoir 'esprit d’équipe

PREREQUIS :

CETTE FORMATION EST OUVERTE A TOUT TITULAIRE D’UN
DIPLOME DE NIVEAU 4 cOMME UN Bac Pro (GA/ COMMERCE),
ST2S, STMG ou GENERAL.

VoTRE FUTUR METIE

Assistant commercial Adjoint administratif
Assistant RH Chargé de recrutement
Assistant de communication Chargé de formation
Assistant de gestion Secrétaire

Assistant d’équipe Secrétaire administrative
Assistant de direction Secrétaire commerciale
Assistant de groupe projet Secrétaire de direction
Assistant en logistique Secrétaire bureautique

LA POURSUITE DES ETU

Le BTS SAM vous permet d’accéder aux formations suivantes :
Licence pro gestion Bachelor management
Licence pro management Bachelor ressources hu-
Licence pro marketing maines

Licence pro ressources hu- Bachelor tourisme

maines Bachelor marketing
Licence pro gestion des asso- Bachelor droit

ciations Bachelor communication
Licence pro tourisme et loisirs ~ Bachelor commerce
Licence pro communication
des entreprises

R ena S U p " i Bachelor gestion

Qualiopi »
processus certifié
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COMPETENCES :

DU DIPLOME, A :

¥ OPTIMISER LES PROCESSUS ADMINISTRATIFS
¥ GERER LES PROJETS

ACCESSIBILITE :

L’ APPRENTISSAGE PENDANT VOTRE CURSUS VA VOUS PERMETTRE D’APPRENDRE, SELON LE REFERENTIEL

' COLLABORER A LA GESTION DES RESSOURCES HUMAINES

Lensemble de nos locaux sont accessibles aux personnes handicapées et nous les ac-
cueillons sans discrimination pour leur garantir I'égalité de leurs droits et de leurs
chances a accéder a une formation et a une qualification validant leur parcours.

REFERENT HANDICAP

CE QU’ATTENDENT LES ENTREPRISES :

LE TITULAIRE D’UN BTS SAM DEVIENT LE SUPPPORT D’UN.OU DE
PLUSIEURS RESPONSABLES. SA FORMATION EST TOURNEE.VERS L'IN-
TERNATIONAL :

¥ LENSEIGNEMENT DE 2 LANGUES VIVANTES EST OBLIGATOIRE :
ANGLAIS, ALLEMAND, |TALIEN, ESPAGNOL.

¥ LA FORMATION EST COMPLETEE PAR DES STAGES EN ENTREPRISES
D'UNE DUREE TOTALE DE 14 SEMAINES. LUN DES STAGES DOIT SE
DEROULER SOIT DANS UN PAYS ETRANGER SOIT DANS UN SERVICE
A VOCATION INTERNATIONALE SUR LE TERRITOIRE NATIONAL, IMPLI-
QUANT L’UTILISATION D’UNE LANGUE ETRANGERE.

SES MISSIONS :

' ETRE UNE ACTRICE OU UN ACTEUR CLE DE L’ENTREPRISE, DANS
L’AMELIORATION DE SES PROCESSUS, LA GESTION DE SES PROJETS ET
COLLABORER A LA GESTION DES RESSOURCES HUMAINES.

' TRAVAILLER DANS LE CONTEXTE DE L’ECONOMIE NUMERIQUE,
DES NOUVELLES STRUCTURES D’ORGANISATION...

' ETRE SENSIBLE AUX USAGES DU NUMERIQUE : TRAVAUX COLLA-
BORATIFS, E-REPUTATION, GESTION DE L'INFORMATION.

VENIR NOUS VOIR;

¥ Par le Tram du Réseau STAN : Tempo1, Arrét:
Cathédrale

¥ Depuis la Gare : Tram Tempo1, direction Essey,
Arrét Cathédrale.

CHARLES DE FOucAuULD
POLE D’ENSEIGNEMENT SUPERIEUR CHARLES DE FOUCAULD

CFA FORELIS
1 rue jeannot 54 000 Nancy

Tél:03 83 35 27 14

Email : forelis@cdfnancy.fr

AU SEIN D’UNE EQUIPE PEDAGOGIQUE
EXPERIMENTEE ET ISSUE DU
MILIEU PROFESSIONNEL, NOUS METTONSEN

PLACE :

* Alternance de mises en situation, de cas pra-
tiques et d’apports théoriques

* Des évaluations tout au long de la formation
(orale, écrite, pratique)

* Un Examen blanc

CANDIDATURE :

Pour postuler, vous devrez vous inscrire via la plate-
forme PARCOURSUP ou, hors période, sur dossier
grace a notre site internet, avec le lien suivant :
https://cdfnancy.ymag.cloud/index.php/preinscription/

Les inscriptions sont ouvertes jusqu’au mois de dé-
cembre.

Le dossier est validé au bout de 24 a 48h et conduit a
"accompagnement pour la recherche d’entreprise.

VALIDATION :

¥ Obtention du dipléme lorsque le candidat obtient une
moyenne supérieure ou égale a 10/20 a I'ensemble des
épreuves affectées de leur coefficient.

¥ Possibilité de conserver le bénéfice des notes supé-
rieures a 10/20 pendant 5 ans a compter de leur obtention

SIRET : 78334256100017 Organisme de formation N° 41540129554



