
Si vouS décidez de Suivre un BTS GPMe, il vouS eST recoM-
Mandé d’avoir cerTainS cenTreS d’inTérêTS eT de PoSSéder cer-
TaineS qualiTéS innéeS.
Pour que ceTTe forMaTion Se déroule danS de BonneS condi-
TionS, vouS devrez Par exeMPle :

durée : 1350 heureS en 2 anS 

ryThMe : 2/3 jourS en forMaTion

3/2 jourS en enTrePriSe

BTS GPME

 ♥ avoir une Bonne culTure Générale;
 ♥  la caPaciTé de coMMuniquer à l’oral coMMe à l’écriT en 

françaiS eT en lanGue éTranGère;
 ♥ eTre caPaBle d’analySer eT de SynThéTiSer;
 ♥ eTre auTonoMe eT PolyvalenT;
 ♥ avoir le SenS de l’orGaniSaTioneT un eSPriT d’iniTiaTiveS;
 ♥ avoir de l’aPPéTence Pour leS ouTilS eT leS TechniqueS 

de l’inforMaTique eT de coMMunicaTion.

ForMaTion En aPPrEnTiSSaGE
rnCP 32 360

Octobre 2021
Gratuit en apprentissaGe pour l’apprenant

Coût contrat conformément au référentiel France Compétences

aSSiSTanT coMMercial

aSSiSTanT de GeSTion en PMe-PMi
SecréTaire-aSSiSTanT

aSSiSTanT de direcTion

aSSiSTanT coMMercial

aSSiSTanT rh
aSSiSTanT juridique

SecréTaire coMMerciale

SecréTaire coMPTaBle

SecréTaire juridique

le BTS GPMe vouS PerMeT d’accéder aux forMaTionS SuivanTeS :

voTre Profil :

la PourSuiTe deS éTudeS :

GeSTion de la PMe

licence ProfeSSionnelle ManaGe-
MenT eT GeSTion de l’orGaniSa-
Tion

licence ProfeSSionnelle Mana-
GeMenT oPéraTionnel deS enTre-
PriSeS

licence ProfeSSionnelle GeSTion 
PMe/PMi
licence ProfeSSionnelle MenTion 
MéTierS deS adMiniSTraTionS eT deS 
collecTiviTéS TerriTorialeS

licence ProfeSSionnelle adMiniS-
TraTion eT ManaGeMenT PuBlic

Bachelor aSSiSTanT de direcTion

Bachelor GeSTion

Bachelor GeSTion de ProjeT

Bachelor GeSTion deS enTre-
PriSeS

Bachelor ManaGeMenT eT GeS-
Tion deS PMe
Bachelor STraTéGie d’enTrePriSe

Bachelor GeSTion coMMerciale

PrérequiS :
ceTTe forMaTion eST ouverTe à TouT TiTulaire d’un 
diPlôMe de niveau 4 coMMe un BaccalauréaT Technolo-
Gique, ProfeSSionnel ou Général.

voTre fuTur MéTier :



CompétenCes :
l’aPPrenTiSSaGe PendanT voTre curSuS va vouS PerMeTTre d’aPPrendre, Selon le référenTiel du 
diPlôMe, à :

au Sein d’une équiPe PédaGoGique 
exPériMenTée eT iSSue du

Milieu ProfeSSionnel, nouS MeTTonSen 
Place :
• alTernance de MiSeS en SiTuaTion, de caS Pra-

TiqueS eT d’aPPorTS ThéoriqueS

• deS évaluaTionS TouT au lonG de la forMaTion 
(orale, écriTe, PraTique)

• un exaMen Blanc

candidaTure : 
Pour PoSTuler, vouS devrez vouS inScrire via la PlaTe-
forMe parCoursup ou, horS Période, Sur doSSier 
Grâce à noTre SiTe inTerneT, avec le lien SuivanT : 
hTTPS://cdfnancy.yMaG.cloud/index.PhP/PreinScriPTion/

leS inScriPTionS SonT ouverTeS juSqu’au MoiS de dé-
ceMBre.

le doSSier eST validé au BouT de 24 à 48h eT conduiT à 
l’accoMPaGneMenT Pour la recherche d’enTrePriSe.

validaTion : 
 ♥ oBTenTion du diPlôMe lorSque le candidaT oBTienT une 

Moyenne SuPérieure ou éGale à 10/20 à l’enSeMBle deS éPreuveS 
affecTéeS de leur coefficienT.

 ♥ PoSSiBiliTé de conServer le Bénéfice deS noTeS SuPérieureS 
à 10/20 PendanT 5 anS à coMPTer de leur oBTenTion

aCCessibilité :
l’enSeMBle de noS locaux SonT acceSSiBleS aux PerSonneS handicaPéeS eT nouS leS accueil-
lonS SanS diScriMinaTion Pour leur GaranTir l’éGaliTé de leurS droiTS eT de leurS chanceS à 
accéder à une forMaTion eT à une qualificaTion validanT leur ParcourS.

référent handiCap

Charles de Foucauld
Pôle d’Enseignement Supérieur Charles de Foucauld
Cfa Forelis
1 rue jeannot 54 000 Nancy
Tél : 03 83 35 27 14  

Email : forelis@cdfnancy.fr SIRET : 78334256100017 Organisme de formation N° 41540129554

ce qu’aTTendenT leS enTrePriSeS :
le BTS GPMe eST un BTS PolyvalenT :

 ♥ Qui couvre les domaines administratif, commercial et 
comptable ;

 ♥ Qui offre des emplois dans les PME, associations et 
structures publiques de petite taille ;

 ♥ Qui ouvre les poursuites de formations dans de nom-
breuses spécialités 

SeS MiSSionS : 

 ♥ la MiSSion de l’aSSiSTanT de GeSTion conSiSTe à aSSiSTer 
le chef d’enTrePriSe ou d’un cadre diriGeanT danS SeS acTi-
viTéS TerTiaireS. 

 ♥ il faiT l’inTerface danS leS relaTionS inTerneS eT exTerneS, 
y coMPriS à l’inTernaTional.

venir nouS voir:
 ♥ par le tram du réseau stan : TeMPo1, arrêT: 

caThédrale

 ♥ depuis la Gare : TraM TeMPo1, direcTion eSSey,  
arrêT caThédrale.

 ♥ Gérer la relaTion avec leS clienTS eT leS fourniSSeurS de la PMe
 ♥ ParTiciPer à la GeSTion deS riSqueS de la PMe
 ♥ Gérer le PerSonnel eT conTriBuer à la GeSTion deS reSSourceS huMaineS de la PMe
 ♥ SouTenir le foncTionneMenT eT le déveloPPeMenT de la PMe


